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１ 監督・選手登録 → ログイン 

① 初回配布済み 入力。 

② 初回配布済み 入力。 

すべて半角、英大小文字・数字に注意！ 

ＩＤ・パスワードを忘れた場合はＰ１４問い合

わせ先まで。 

③ をクリック。 

大会申し込みシステムマニュアル（各校用） 
 

Ⅰ部 登録 
 

 
 

 

① 青森県高体連卓球部ホームページを開く。

(http://www.aomori-tabletennis.org/) 

 
② トップページから「大会申し込み」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
③ 大会申し込みから「監督・選手登録」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ２ 各校設定画面 → ログイン ID・パスワード入力  

http://www.aomori-tabletennis.org/%29
http://www.aomori-tabletennis.org/%29


①新ログイン ID 入力。 

 

②新パスワード 入力。 

 
初回のみ ID・パスワードを強

制的に変更。次回からは変更でき

ません。毎回使用するので、各校

で分かりやすいＩＤ・パスワードを 

半角英数字で入力。 

③ をクリック。 

① 入力。 

苗字と名前の間は１字あけること。 

② 入力。 

苗字と名前の間は１字あけること。 

③ 入力。 

大会プログラムに掲載する名前。 

同じ苗字の選手がいる場合、「プログラム表記」に 

『○○▲』という形で、名前の頭文字を併記する。 

部員名がここに表示 

３ ID・パスワード変更画面  

 

 

４   監督・外部コーチ登録（監督編集・削除）※その大会の監督を登録  

①  入力。 

 

②  監督・外部コーチどちらか

をチェック。 
 

③ 男子・女子どちらかをチェ

ック。 

④  をクリック。→ 監督名が表示 

 
監督登録は、その大会の監督を登録。 

初回登録から変更がなければ、そのままで

よい。変更がある場合、削除後→新規に登録

し直す。 

 

 
５  選手登録（選手編集・削除）  

監督名がここに表示 



⑥ 入力。⑦ 登録は全員チェックを入れる。⑧ クリック。→ 部員名が表示 

登録の「順位」は強い順ではなく表示される順位になるため、通常３年生から順に連番を振る。 

各大会ごとの申し込み時に団体メンバー（４～８名）を決定する。 

３年生卒業・入退部処理は、この画面で行う。 
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④ チェック。 ⑤            入力。 

   １～５ お疲れさまでした。  

 

以上で“大会申し込み”のための「登録作業」が終了です。 
 

 

監督・部員に変更・追加・削除がなければ、年度初め一度の登録になります。 
 

 
㈶日本卓球協会への登録は、平成３０年度から「日本卓球協会 会員登録システム」で行います。 

「チーム責任者向け登録ガイド」を参照し、各校で登録をお願いします。年度初めの登録締切は 

「高校総体地区予選日」になります。地区責任者へ提出することになります。

各校の責任者が登録料の請求書を出力し、コンビニ等で支払いを行ってください。 

 
会員登録システム（日本卓球協会ＨＰ） URL http://www.jtta.or.jp/ 

 

「日本卓球協会 会員登録システム」についての質問は、各地区責任者又は高体連責任者まで連絡してください。

各地区責任者の連絡先は、１４ページに記載しています。 

 
【問い合わせ先】 

 

○青森県立三戸高等学校 

〒039-0141 

青森県三戸郡三戸町大字川守田字白坂の上３番１ 

教諭 蝦 名 翔 太 

TEL 0179-22-2148 FAX 0179-22-2149 

E-Mail ebina-syota@m03.asn.ed.jp 

 

 

 

 
 

http://www.jtta.or.jp/
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６ 大会申し込みシステム ログイン 

Ⅱ部 大会申し込み 
 

 
 

 

① トップページから「大会申し込み」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 大会申し込みから「大会申込」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



① 新ログイン ID 入力。 

 
② 新パスワード 入力。 以下“新”省略 

すべて半角、英大小文字・数字に注意！ 

③ をクリック。 

７ ID・パスワード入力  

８ シングルスの申し込み（県新人戦・各地区予選会）  

 

① プルダウンから大会名を選択。 

 
② 性別にチェック を入れる。 

③ をクリック。 
 

④ プルダウンから種目   を選択。 

⑤   をクリック。 

 
※  現在、「シングルス」「ダブルス」では、監督登録が

できない状態です。監督登録できるよう、修正中です。 



 

 

⑥ 強い順に順位「1,2,3････,0,99」を入力する。

申し込みから除外する選手は、順位に｢0｣を入力。 

 

無条件出場者（青森県高体連卓球部組合せ要項 H20.2.13 改定、H20.9.1 見直し、

H21.2.18 追加 参照、下記ア・イは抜粋）に該当する選手は、順位 

に「99」、無条件に「✔」を入れる。 
ア 点数のある選手 

イ  県春季大会の１年生の場合、前年度（中学３年次）の全日本ランク（一般ベス

ト 16・ジュニアベスト８）・全中ランク（ベスト８）に入っている選手 

 
 

無条件 ⑦ をクリック。 
 

 

 

 

 

 
無条件  

⑧ をクリック。 
 

 

 

 

 
 

⑨ シングルスの申し込みが完了。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
「エントリー内容の確認」から申し込みされた

選手の確認ができる。 
 

 

 

エントリー（登録）後に入力ミスが確認できた

場合、もう一度「参加申し込みフォーム」から

入力すること。 

申し込み内容を （Excel で読める 

形式）で自分のＰＣへ保存できる。 



９ ダブルスの申し込み（各地区予選会）  

 

 
＜シングルスに続けて申し込む場合＞ 

 

① プルダウンから を選択。 

②  をクリック。 

 

③ 申込順（強い順）にプルダウン       から選択。

無条件出場ペア（シングルスに準ずる）は、無 

条件に「✔」を入れる。ただし、同一選手同士の

ペアであること。 

※ペアの変更がある場合は、双方がダブルスの 
 

点数を持っていても地区予選会からの出場となる。 

 

 

④ をクリック。 

 
 

⑤ 間違いがなければ、            をクリック。 

⑥ 間違いがあれば、 から入力し直すこと

ができる。 

 

⑦  ダブルスの申し込みが完了。 

 

 

 

 
⑧ シングルス同様、申し込み内容の確認をすることが

できる。 

 
＜新たにダブルスを申し込む場合＞ 

 

① シングルスと同様に、 

から選択し、 へ進む。 

 
② 種目をプルダウンで、 にして、

以降は同様である。 



督

数字は標記順。（プログラム作成時） 

団体メンバーに入らない選手には、「0」（ゼロ） 

を入力。 

大会ごとに団体メンバーが変更される場合は、そ 

の都度入力し直す。 

10 学校対抗の申し込み（各県大会）  
 

①申し込む県大会の大会名を選択。 

②チェック  を入れる。 

③  をクリック。 

 
④プルダウンから種目 を選択。 

⑤プルダウンから監    を選択 

⑥  をクリック。 

 

 

 

⑦順位＿変更／確定欄にその大会の団体メンバー（３ 

～８人）に半角数字を入れる。 
 

 

 

 

⑧  をクリック。 

 
 

⑨間違いがなければ、                                          をクリック。 

⑩間違いがあれば、 から、または「参加

申し込みフォーム」から入力し直すことができる。 



⑪ 学校対抗の申し込みが完了。 

 
⑫シングルス同様、申し込み内容の確認をすることが

できる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11 Ｗｅｂメール（ＨＰ画面上での送信） 

Ⅲ部 地区責任者へ申し込み完了通知（メール送信） 

 

 

①ログイン後、 をクリック。 
 

②大会名  をプルダウンから選択。 

③性別に   チェックを入れる。 

④送信内容に     チェックを入れる。 

⑤  をクリック。 

⑥          をクリック。 

送信は男子・女子ごとに行うこと。 

 
男女ごとに全ての種目の登録が終了した際に送信

すること。 

※地区予選会では、男子シングルス・男子ダブルス

登録後に１回送信。女子シングルス・ダブルス登録

後に１回送信。 

※県大会では、男子学校対抗登録後に１回送信。女

子学校対抗登録後に１回送信。 

 

⑦左図の１．～３．を確認し、差出人（ご自身）のメ

ールアドレスを入力する。 

 

差出人（ご自身）のメールアドレスは一度入力すれ

ば次回からは自動で表示される。 

 

⑧ をクリック。 

 
送信ボタンをクリックした時点で確実に当該地区

責任者へ届く。 

理由は、本システムへログインした時点で各地区の

認識が行われるためである。 

 

⑨地区責任者へ送信される。 

 

 
⑩地区責任者は、左図のように受信される。 

 
送信後、間違いに気付いた場合は速やかに「参加申

し込みフォーム」からエントリーし直し、送信内容 
 

を にチェック、再度⑤ 

からの手順どおりにメールを送信する。 



13 地区責任者から返信 

 
 

①左図のように通常使用されている※メールソフト

を使用して送信する。 

 
【主なメールソフト】 

Microsoft Outlook Express(Windows XP 以前) 

Windows Mail(Windows vista) 

Microsoft Outlook(Windows 7) 

Mail(Mac OS X) 

Yahoo!メール・Gmail 等のフリーメール 
 

 

 
②左図は参考文例（各地区・各校で自由に）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅳ部 申し込み完了通知メールへの返信 
 

 
 

 

①Ｗｅｂメール・Ｅメールとも左図のようにメールア

ドレス付きで送信されるので、送信者（各校）へ返

信する。 

 

②返信内容については、各地区で連絡を密にし確実に

作業を行う。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

12 Ｅメール（お使いのＰＣのメールソフトでの送信） 



Ⅴ部 大会申し込み担当一覧  
 

14 各校用  
 

 

 
分
野 

担当 

 
 

内容  

責 
地
 

任 
区
 

者 

各

校 

 

説明 
 

※ 詳しくは、 
『大会申込システム説明書』参照  

(Manager) (user) 

６地区

責任者 

卓球部

顧問 

 
管

理 

 
ＩＤ  

パスワード 

 

管理 

地区責任者用 ◎ 
  

年１ 回年度初めに配布。変更後は各校で忘れな

いよう管理。 
各校用 

 
◎ 

 

 

 
登

録 

 

監督・引率の登録・変更・削除 

 

△ 

 

◎ 

平成２ ２ 年度から変更がある場合と新監督・新
引率の分を登録。 
※ 監督は、該当する大会の監督のみ登録する。
変更がある場合は、旧監督を削除して、新監督 
を登録。 

 
 

選手の登録・変更・削除 

 

△ 

 

◎ 

平成２ ２ 年度から追加がある場合（ 新入生） は

追加登録。 
※ すでに登録済みの選手は継続。旧３ 学年の選 
手のみ削除。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大
会
申
し
込
み 

 

 

 

 

 
地区予選会 

 

春季 

ダブルス(Ｄ) 無

条件出場ペア 
△ ◎ ① Ｄ ・Ｓ は強い順に番号を付ける。 

 

② 学校対抗はプログラム標記順に番号を付け

る。 

③無条 件出場 ペア・ 選手には 『99』 を、今 大会

不出場 の場合 は、『 0』を付 ける。 

④ 無条件出場ペア・選手（ 青森県高体連卓球部

の規定） を忘れず、チェックを入れる。 

シングルス(Ｓ) 

無条件出場選手 
△ ◎ 

 

総体 

ダブルス(Ｄ) 無

条件出場ペア 
△ ◎ 

シングルス(Ｓ) 

無条件出場選手 
△ ◎ 

組合せデータ・監督名抽出 ◎ 
 

地区責任者が取り出して組み合せ準備を行う。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
県大会  

 

春季 

学校対抗 △ ◎ 
 

 
① Ｄ ・Ｓ は地区予選通過者・無条件出場者を強
い順に地区責任者が県大会へ申し込む。 

② 学校対抗（ ４ ～ ８ 人） は、各校顧問がその大

会の監督・団体メンバーを登録してから申し込

む。 

Ｄ・Ｓ予選通過選手

無条件出場ペア選手 
◎ 

 

 

総体 

学校対抗 △ ◎ 

Ｄ・Ｓ予選通過選手

無条件出場ペア選手 
◎ 

 

 

 

 

 

新人戦 

 
学校対抗１ 部 

 
△ 

 
◎ 

① Ｄ ・Ｓ ・学校対抗ともに各校顧問が県大会へ

直接申し込む。 
② 学校対抗１ 部（ ４ ～ ８ 人） 出場校は、各校顧
問がその大会の監督・団体メンバーを登録して
から申し込む。 
③ 学校対抗２ 部（ ３ ～ ８ 人） のみの出場校は、
各校顧問がその大会の監督・団体メンバーを登
録してから申し込む。 
④ 学校対抗１ 部・２ 部双方への出場校は、１ 部の
団体メンバーを登録後送信。２ 部の団体メンバ
ーは従来の申し込み用紙で地区責任者へ申し込
む。 

 
学校対抗２ 部 

 
△ 

 
◎ 

 
シングルス 

 
△ 

 
◎ 

Ｗ 

メーｅ 

ｂ 
ル ・

Ｅ 

大会申込

完了報告 
各顧問 → 地区責任者 

 
◎ ① 各大会に申し込み後は、『申込登録完了通知

メール』を地区責任者へ送信する。 
② 受信確認メールを地区責任者から各校へ返信 
する。 返信 地区責任者 → 各顧問  ◎ 

 

そ

の

他 

 

地区大会開催 

大会申し込み(Ｓ・Ｄ・団) △ ◎ ① 地区新人戦などを行っている地区は、当シス

テムを利用出来る。 

② 要領は、地区予選会と同様である。 組合せデータ抽出 ◎ 
 

◎ 主 担 当 （ シ ス テ ム 操 作 ） 
△ 補 助（ 審 議・ 決 定・ 指 導） 
× 操作不可能 



15 大会申し込みに関する問い合わせ 

Ⅵ部 各問い合わせ先 
 

 

 

【地区責任者】 

①東 青 地 区 郡 川 尚 士（青森工業高校） koorikawa-takashi@m02.asn.ed.jp 

②中 南 地 区 大 野 雅 通（弘前学院聖愛高校） ohno@seiai.ed.jp 

③三 八 地 区 津 田 晃 平（八戸学院光星高校）tsudak@kh.hachinohe-u.ac.jp 

④二 北 地 区 古 山 裕 貴（田名部高校） koyama-yuki@m02.asn.ed.jp 

⑤西 北 地 区 其 田 卓 総（五所川原工科高校）goshoko_tt@yahoo.co.jp 

 

16 ＩＤ・パスワード・大会申し込みシステムに関する不具合・ご意見等の問い合わせ 

 
【問い合わせ先】  

○青森県立三戸高等学校 

〒039-0141 

青森県三戸郡三戸町大字川守田字白坂の上３番１ 

教諭 蝦 名 翔 太 

TEL 0179-22-2148 FAX 0179-22-2149 

E-Mail ebina-syota@m03.asn.ed.jp 

 

【外部委託業者】 

○ 株式会社エスアイシー 

〒030-0125 

青森県青森市四ツ石里見 20-8 

新 岡 薫 

TEL 017-728-2019 FAX 017-728-2071 

E-Mail  niioka@sica.co.jp 

URL http://www.sica.co.jp 
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